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APPLICATION AGIRHE 2

I I
1 —Acces a Agirhe 2 0,
Navigateur — Parameétres d’accées =
‘ Adresse : http://www.agirhe-cdg.fr/agirhe2/login.aspx?dep=74  centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

. L'application Agirhe 2 est une application entierement web. Elle est hébergée sur les serveurs de I’Alliance Informatique des Centres de
Gestion et est accessible par Internet. Il peut y avoir des lenteurs qui sont ressenties par tous les utilisateurs.

. Il est fortement recommandé d’utiliser le navigateur Mozilla Firefox (probleme d’affichage avec les autres navigateurs)
. Les codes d’acces sont ceux qui permettaient I’accés a Agirhe 1 (ils ont pu étre modifiés au besoin par la collectivité)
e e e e e e e - e o e e emneeimm + ag = <o o oo e e g = ommee oo e e + Amp @ mpemnese s m o eerme mm eere gy e e s+ e e o e
I ‘ Contactez-nous | Ajoutez aux favoris

Centre de Gestion 74

Bienvenue ! . . . . .
Saisissez vos parameétres d'accés:

Pour vous connecter, identifiez-vous

Nom d'utilisateur : 1) Saisir le nom de I'utilisateur
Mot de passe : 2) Saisir le mot de passe
3) Valider

Alliance Informatique
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APPLICATION AGIRHE 2
1 — Acces a Agirhe 2 CDG

Page d’accueil - Anomalies Canire de Gastion

Kzg

de la Fonction Publique Territoriale

Sur la page d’accueil apparaissent les anomalies : elles indiquent les champs qui ne sont pas saisis soit dans les arrétés soit dans

I'identité de I'agent.

Pour faire disparaitre ces anomalies : cliquer sur la ligne et apporter la (les) modification(s)

)
-
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale
Votre derniére connexion: le 29/10/2013 a 10:40

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES

Champs manguants dans les arrétés

Nom de la collectivité

MEDECINE  REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A TMBEH

Nous indique qu’il y a un
(des) champ(s) non
renseigné(s) dans un
arrété

Aucun enregistrement n'est dispenible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: | < (< | 1 [ > >/

Champs manguants dans identité de I"'agent

Nous indique qu’il y a un
(des) champ(s) non
renseigné(s) dans l'identité
de I'agent

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistremnents: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: < (< | 1 [ > >/
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Navigation : menus, onglets, ascenseurs, listes déroulantes

APPLICATION AGIRHE 2
2 — Prise en main Agirhe 2

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Présentation par menus, listes déroulantes, onglets, volets, ascenseurs verticaux et/ou horizontaux

Menu

B AGENT COLLECTIVITE

Votre derniére connexion: le 05/11/2013 a 09:19

INSTANCES PARITAIRES MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES

Liste déroulante Onglets

2 Identité Carriere Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation

Lists des agents

Situation administrative actuelle

Historiques

DOCUMENTS A IMPRIMER

LIENS

Notation Temps de travail
Arrétés Avanc. déchel: . = =
patssAmmcideaion Affecta Dér-ulement de carriére
Arrétés Avanc. de grade 2 =
Services antérieurs ) Ajouter une carrigre ) [Wsans les absences
Arrétés titularisation o o
Entretiens professionnels ctuel 3 S | @ DHS O ¢ =
Avancement d'échelon & adjoint administratif CENTRE DE GESTION DE LA
Alransmetire au CDG Vo | ets FRTLERE P'sncienneté minimum Cerrtorial da 2ame classe 05(E2) 2300 FPRT74
Arrétés Avanc. Spec ANUTILE - 01/01/2011 Titularisation e e A 04(e3) 3500 CETRF DE SESTION DE LA
Déroulement de c; Avancement d'échelon & 2djoint administratif CENTRE DE GESTION DE LA
LRI I'sncienneté maximum territorial de 2éme classe L 3500 FRT 74
=djoint administratif CENTRE DE GESTION DE LA
01/01/2010 Recrutement stagiaire e 0a(e3) as00 peigtioh
CDD pas de cadre d'emplois -
: =djoint administratif CENTRE DE GESTION DE LA
LR f::::‘:::‘e VeI ool 0o e g AMEY S0 F.P.T 74
Enregistrements sur |a page: ( 10 v Enregistrements: 1 jusqu'd 5 de 5- Pages: (1< < | 1 (> >

Prochaines évolutions de carriére

\l
[ [om rimom___Jactt____Jorede _______________lswa______]
sazses BASSET Mainilde e

822504

s0sa06

s22s33

20873

BERNARD Coratia

BERNARD Nathats

socquer-cues

Taure

[ ——

Ascenseurs verticaux
et/ou horizontaux
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. APPLICATION AGIRHE 2
HE 2 — Prise en main Agirhe 2 C D C ¥4
- : Informations — Automatismes de saisie

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

- Informations permettant d’automatiser et de mieux cadrer certaines procédures
- Automatismes de saisie (listes déroulantes etc) permettant d’éviter certaines erreurs (pour un agent non titulaire de droit public n’apparait que les contrats
de droit public)

{ Ajouter un acte 3 [ Services antérieurs :J { Ajouter une carrigre :J Eﬁans les absences

Collectivite

& Arréte / &  €chel® " OHS B

Avancement d'échelon a

Aux endroits opportuns : acces

. . Code @  Indice brut €@ Indice majoré Mini (en mois)
en consultation aux ng”eS e

indiciaires et autres tableaux qui o1 19 iz
sont tenus a jour de maniere o2 EE 310 18
globale pour tous les utilisateurs 1E 298 211 18 Ji
de I'application B 04 303 312 24 |
035 310 313 24
B o0& 318 314 244
10| 07 328 315 36
4] o8 337 219 36
os 348 326 36
s 10 364 338 36
11 388 355 100
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I I APPLICATION AGIRHE 2 0,
2 — Prise en main Agirhe 2 C D C
J Différents boutons Cantre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Boutons : « Retour », « Tri », « Nombre d’enregistrements », « Nombre de pages »

Pour revenir en arriére : ne pas Jetour 2 la liste des agents )

utiliser le bouton du navigateur Bouton permettant un tri
mais le bouton « Retour » de < croissant ou décroissant
I'application " (hetouw ) validation saisie )

fz'\
| &

Nombre de pages

Nombre d’enregistrements : on peut en

demander plus a uninstant T A
Enregistrements sur la page: ' 20 v Enregistrements: 21 jusqu'a 40 de 211 - F’aﬁ?@;?‘\ 1 |2 3‘ 4w ‘5 ri;j)t \!\
< T AN ‘\
Derniere page

Premiére page

Page précédente

Page suivante
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I APPLICATION AGIRHE 2

L ‘ 1— Accés 4 Agirhe 2
sggh 1 Documents & imprimer D

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Permet de retrouver les documents générés par le Centre de Gestion ou par la collectivité (en cliquant sur « Imprim. »)
Il est rappelé que les documents ont une durée de vie d’un mois a compter de la date ou ils ont été générés

Ouverture de 74_741000_AVGrade741000Cde13_618258.doc

Vous avez choisi d ouvrir
) 74_741000_AVGrade741000Cde13_619258.doc

qui est un fichier de type : Document Microsoft Office Word 97 - 200
& partir de: http://www.agirhe-cdg.fr

st |

Quwriravec | Microsoft Office Word (défaut) =

Enregistrer e fichier

Lorsqu’on clique sur un
des documents, on a le
message suivant

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

AGENT  COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES MEDECINE PARAMETRAGES STATISTIQUES W LIENS

Documents

-
| Tale ©f Type®| Date o
V
ARR9945MONET-ROCHAT1461401.doc ci440 kg doc 17/09/2015 11:09 Supprimer
ARR16791WAHID1453446.doc sgig4 kg doc 15/09/2015 11:09 Supprimer
ARR11697ROSAY BAUD-GRASSET1458445.  0gigq kg doc 15/09/2015 11:09 Supprimer
ARR1914POINT1458444.doc sgig4 kg doc 15/09/2015 11:09 Supprimer
ARR7292MUGNIER1458442.doc og672 kg doc 15/09/2015 11:09 Supprif\ar
ARR20496DUSSERT1458751.doc 28672 kg doc 15/09/2015 11:09 Supprime
ARR22004BARBAS51458749.doc sg1g4 kg doc 15/09/2015 11:09 Supprimer

Dateal llel ment a été généré . .
ate alaquelle le document a été génére Permet de supprimer le document de la ligne
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APPLICATION AGIRHE 2 0,
3 — Gestion des droits d’accés/utilisateurs C D C

’ .
En cours d’'aménagement Cantre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Possibilité de donner des droits d’acces aux gestionnaires, aux agents : ce sont les collectivités qui gérent ces droits d’acces.
Attention, en cas d’oubli ou de perte des droits d’acces : le Centre de Gestion ne peut que réinitialiser un code utilisateur général et un mot de passe général

T " PARAMETRAGES = STATISTIQUES  DOCUMENTS A IMPRIME

B Attribution des codas daccés

Identifiants de la collectivité (administrateur)
Mom d'utilisateur :

- - \
Enregistrar le nem d'utilisateur )

Je veux changer mon mot de passe ]
lors de |la prochaine connexion =

Liste des droits d'acces des utilisateurs

~

Ajouter J
Utilisateur ()
Supprimer ': Mouweau Droits :|
Supprimer & Nouweau Droits ;I
Supprimer ': Mouweau Droits :|
Supprimer & Nouweau Droits ;I
Supprimer ': Mouweau Droits :I
Supprimer s Nouweau Droits ;I
Supprimer ': Mouweau Droits :I
Supprimer s Nouweau Droits :l
Supprimer ': Mouweau Droits :I
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APPLICATION AGIRHE 2
J: 4 — COLLECTIVITE

Liste déroulante : détail de la collectivité, services, fiches de poste, ratios

WOLMNES USrmnreEresS CUOnneExion: 1S vy 117 Auly d

AGENT w INSTANCES PARI

Bétail de lacollactivite
lent |

Fiches de poste

" Dat Ratios

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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Cet écran donne toutes les informations de la collectivité Canie deiGastion
de la Fonction Publique Territoriale

| | APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité) g )
J: Onglet « Identité » D 1

Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications

Volet « Identification »

Cotisations

Adresse

Adresse suite

Adresse suite Dissoute
Code postal ville

Cedex

Identité Congés

Valider J

o

Aucun fichier sélectionne.

Votre logo :

_Télécharger )

Té&léphone Site Internet Arrondissement
Coaso ) o4 s

Prénom NOM

i
| Monsieur

1 |

Immatriculation

m

Affiliation

Informations complémentaires

Contacts

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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APPLICATION AGIRHE 2

I 1
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité) 0,
_ Onglet « Identité » -
" Cet écran donne toutes les informations de la collectivité Caritie de Coition

Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications dela Fonction Publique Teritoriale

Volet « Immatriculation »

Identité Congés Cotisations

Valider |

Identification

Immatriculation

SIRET N2CNRACL NIRCANTEC CODE APE

N® contrat Assurance
wm_

{ Wotre choix v

Affiliation
Informations complémentaires

Contacts

Structure juridique

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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Volet « Affiliation »

Affiliation

Date Création |

es optionnels

|V Médecine

| | Remplacement
| | Assurance
| | Action sociale

[v Hygiene et securite
|_ Divers

| | Commission de Réforme

| | Comité médical

APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité)
Onglet « Identité »

Cet écran donne toutes les informations de la collectivité

Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications

Sans @ Obligatoire Volontaire totalement Wolontaire reserve

Date Début
Date Début
Date Déebut
Date Début
Date Début

Date Début
Date Début

! ﬁ Date Dissolution |

CDG

Centre de Gestion

'EE Date Fin Affiliation '

KF;;‘/

de la Fonction Publique Territoriale

fury

Date Début
cbG @ Propre Date Début '
| Mensuelle ¥
0.3% 5. 0.00 3. 0.00

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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I I APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité) 0,
Onglet « Identité » C D G %{7/
J: Cet écran donne toutes les informations de la collectivité

Centre de Gestion &
Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications CelaFonciomsbiuedenitonale

Volet « Informations complémentaires »

Identité Congés Cotisations
valider |

=

Identification
Immatriculation

Affiliation

Informations complémentaires

Effectif Pupulatlun Temps de travail Date 35 H

DL"].L"2DD2
Référent CDG __

[l ([ CHOQUET Do,

tundi_________ [Mardi |

inique W )

pPeudi  vendredi __ Jsamedi |

“g:00 O g0 O s:oo \ 8:00 8:00
- ~ - - - ® -

17:00 17:00 17:00 17:00 16:30

Structure juridique

La mise a jour de I'effectif de la collectivité se fait au fur et
a mesure des recrutements et des radiations des agents

Nom du référent du Centre de Gestion

qui gere les dossiers de la collectivité

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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Centre de Gestion &
Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications CelaFonciomsbiuedenitonale

I I APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité) 0,
Onglet « Identité » C D G W
J: Cet écran donne toutes les informations de la collectivité :

Volet « Contacts »

Identite Conges Irriport vers Agirhe
Valider /'u

Identification
Immatriculation

Affiliation

Informations complémentaires

Contacts

| Service/Fonctions  @| NOMPrénom @& Telephone & MAL &

tt-_- Hodifier | Superimer

Ajouter -  Enregistrements: 1 jusgu'a 1 de 1

Structure juridique

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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»

Volet « Structure juridique »

APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité)
Onglet « ldentité »
Cet écran donne toutes les informations de la collectivité
Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications

Pour une commune : appartenance a un Syndicat et/ou une CDC et/ou CA
Pour un Syndicat et/ou CDC et/ou CA : liste des collectivités le composant

Identité
Valider ?:'

Identification

Immatriculation

Affiliation

Informations complémentaires

Contacts

Structure juridique

Ajouter |

Commune |

Congés

Annuler ':' valider J:'

CDG'\?
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Cotfisations

Enregistrements sur la page: [ 5 )

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrenents: 0 jusqu's 0 de 0 - Pages: [1<(< | 1 [ »|*

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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Cet écran donne toutes les informations sur les congés de la collectivité . ire de Gestion _
Bouton « Valider » pour une prise en compte des modifications de la Fonction Publique Tenitoriale

I I APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité) ;i ® 0
J Onglet « Congés » -

Identité Congés Cotisations

Valider

Congés annuels

R

CET

Journée de solidarité

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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Pour ajouter une cotisation

Congés
__Ajouter une cotisation__)

Cotisations

:

Aucun enregistramant n'est dispenible.
istraments sur la :

2w

[“annge 0 Hontant régle O] Evoluion /nr |

Aucun enregistrement n'est dispenible.

APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Détail de la collectivité)
Onglet « Cotisations »
Cet écran permet la déclaration des cotisations

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Champs a renseigner

Identité

Cotisations
N° Bordereau :

Date de mandatement :
Périodicité :

Période concernée

Date de réglement :

Total général réglé :

Montants
Effectif

Taux obligatoire

Taux Médecine

Taux Prévention

Calculer le total )
Retour

Valider

Cliquer sur « Calculer le
total » puis sur « Valider »

Application agirhe 2 - Novembre 2013
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ha 4

APPLICATION AGIRHE 2
4 — COLLECTIVITE (Services)

Permet de lister tous les services de la collectivité, d’ajouter et/ou de supprimer un service

CDG\7
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Liste des services

i

Accueil

AFFAIRES GENERALES 010
AFFAIRES SOCIALES 22
ARCHIVES 27
ASSURAMNCES 230
CARRIERES 050

COMMANDE PUBLIQUE
COMMUNICATION
COMPTABILITES

CONCOURS 040

Madifier | Supprimer
Maodifier | Supprimer
Modifier | Supprimer
Maodifier | Supprimer
Madifier | Supprimer
Maodifier | Supprimer
Madifier | Supprimer
Maodifier | Supprimer
Modifier | Supprimer

Modifier | Supprimer

(< Rl o s [faj(>)>]

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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AGIRHE APPLICATION AGIRHE 2 C D Cu P
- . 4 — COLLECTIVITE (Fiches de poste)

Centre de Gestion
la Fonction Publique Territoriale

Permet d’ajouter et/ou de dupliquer et/ou de rendre vacante et/ou de supprimer une fiche de poste

C Ajouter une fiche de poste :]

E i o rane o e ol sewee ol e olvee o

29/06/2012  29/06/2012 AFFAIRES GEMERA  Bibliothécaire dtdhdhfdghdhdf (_Duplig. ) (_Vacani ) (_Supp. )
adjoint administratif Conducteur de veéhicule ADIOINT i - I I
28/06/2012  28/06/2012 Accueil (_Duplig. ) ( Vacani ) [ _Supp._
e e territorial de 1&re classe e poids lourds ADMINISTRATIF :) :] :)
Charge de |a gestion ) ) )
22/03/2012 23/03/2012 rédacteur (ancien) AFFAIRES GENERA  administrative du gestionnaire RH (_Duplig. ) (_Vacani ) (_Supp. )
personnel
D= L TR s " Dupli ( Wacani ) Su
04/02/2010  04/02/2010 dead]h"'_ e T rite plig. ) ) (_Supp. )

15 ¥ ﬂo om

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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de la Fonction Publique Territoriale

| |
APPLICATION AGIRHE 2 C D C Yo
J 5 - AGENT
Centre de Gestion

Liste déroulante : liste des agents, notation, arrétés d’avancement d’échelon, arrétés d’avancement de grade, arrétés de titularisation, entretiens
professionnels, a transmettre au CDG

de la Fonction Publique Territoriale
Votre derniére connexion: le 30/10/2013 a 09:36

FAGENT! COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER

iy

Liste des agents

Arrétés Avanc. d'échelon

v

Arrétés Avanc. de grade ® Agent = O Collectivite © Arréte @ Observations @)

Arrétés titularisation

Aucun enregistrement n'est disponible.
Entretiens professionnels - .
Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: (< < | 1 | » >
Atransmettre au CDG

Arrétes Avanc Spec-INUTILE - TSN G G R A KD 1 18

~ -~ P
W O W

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: (< < | 1 | » >

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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S

Permet d’ajouter
un agent

Recherche
par le nom

APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents)
Permet de consulter, d’ajouter, de supprimer

Permet d’éditer la liste affichée
a I’écran sous format excel

GENT COLLECTIVITE INSTANCESAARITAIRES

__Ajoluter un agent )

Excel ) Imprimer J

Permet d’imprimer la liste
affichée a I'écran

REMPLACEMENT  PARAMETRAGES

STATISTIQUES

CD

W
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

DOCUMENTS A IMPRIMER

LIENS

Permet une recherche par statut

| |Nom Prénom  [Actif  lGrade |
( O (At v)( ) (

Valide la recherche

Liste déroulante qui
permet d’afficher :
les actifs, les
inactifs ou tous
(actifs et inactifs)

od ¥ ¥ o ¥ ade ¥ ¥
Non titulaire de droit
Inconnu -
public
adjoint technique territorial de 2&me casse Non titulaire de droit
NT (E= 01) public
adjoint technique territorial de 2&me classe Non titulaire de droit
NT {(E3 01) public
— Non titulaire de droit
Permet une prive
h h Non titulaire de droit onp
recherche par Inconnu )
public
grade Non titulaire de droit
Inconnu

M1z2828

MO5140

ND8791

02247

P2647

adjoint technique territorial de 2&me classe
NT (E3 01)

adjoint administratif territorial de 2&éme
classe NT (EZ 01)

Inconnu

directeur territorial (DD 07)

adjoint administratif territorial de 2éme
classe NT (EZ 01)

Inconnu

adjoint administratif territorial de 2&éme
classe (E3Z 08)

agent spécialisé de lére classe des écoles
maternelles NT (E4 05)

médecin de 1&re classe NT (BC 05)

attaché territorial de conservation du
patrimoine NT (BF 01

public
Non titulaire de droit
public
Non titulaire de droit
public

Non titulaire de droit
privé

Titulaire

Non titulaire de droit
public

incennu

Non titulaire de drait
public

Titulaire

Non titulaire de droit
public
Non titulaire de droit
public
Non titulaire de droit
public

L’agent n’a pas de carriere :
ut le supprimer en
cligtiant sur le bouton

« Supp. »

1§72

LIS
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APPLICATION AGIRHE 2 0,

5 — AGENT (Liste des agents) < D ( =;=
Onglet « Identité » Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Ajouter un agent : on se retrouve dans |'onglet « Identité »
Les champs avec * sont des champs obligatoires, s’ils ne sont pas renseignés cela crée une ligne d’anomalie

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER  LIENS

Nom de famille m

| Monsieur ¥ = % % Fs ——

Nationalité Date de décés

ﬁ | -= votre choix = ﬁ
Originaire d'un DOM ou de @ Y
St Pierre et Miquelon ? @ Non =/ Oui

Evénements familisux / Enfants & Permet de saisir les événements familiaux et/ ou les enfants

ndresse |

Adresse suite

Code postal Ville

Téléphone domicile Téléphone portable _

N® Sécurité sociale ( \_Calcul clé )
N® d'affiliation a la CNRACL ( )
N® d'affiliation a I'TRCANTEC |

/: Vaiider ) (_gguler ) (_imprimer )

Permet de valider la saisie

En cas d’erreur, permet d’annuler avant toute validation
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APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents) < D
Onglet « Identité » Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

votre derniere connexion: le 3U/ 10/ 2013 a 10:23
AGENT COLLECTIVITE INSTAMCES PARITAIRES  MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES — STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER  LIEN!

DHS :3500

djoint administratif territorial principal de 1ére classe

': Retour 2 la liste des agents :I

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historiques

Civilité _____________|Nom de famille Nom d'usage Prénom ______________[Code Agent / Matricule
- C02981
Madame v x - ES - ES - %  —
[ C2981001

Date de naissance Lieu de naissance Dpt naissance Nationalité
-
@ Non

Originaire d"un DOM ou de
St Pierre et Miguelon ?

':: Evenements familiaux / Enfants :I

-_

Code postal Ville r -
Télephone domicile Télephone portable _

— S
N® Sécurité sociale / Calcul clé I

;—:

Permet de modifier les données : le

bouton se transforme en « Valider »
/ pour valider les modifications

' Modifier :I ':. Imprimer :I

N°® d'affiliation a I'IRCANTEC
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« Evénements familiaux / Enfants » : permet de modifier le nom d’usage

Evénements familiaux

[ Evéncment O bote 0 Tex 0 memdwwe O |

Aucun enregistrement n'est disponible.

Onglet « ldentité »

Cliquer sur « Ajouter »
pour apporter un
événement

Saisir le nouveau
nom d’usage

APPLICATION AGIRHE 2 P
5 — AGENT (Liste des agents) CDC

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

2L marage| I i
by’
> Mariage - |
PACS
Divorce

Adoption simple
Decision de justice

Modif. nom d'usage -

E'kénements familiaux

I L

Aucun enregistrement n'est disponible.

Evénement [ Mariage v
Date ({ \m
TGI 3

M-m//—\. \ Renseigner la date

de I'événement

Permet de
valider En cas d’erreur et avant
validation : permet
d’annuler
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APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents)
Onglet « ldentité »

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

« Evénements familiaux / Enfants » : pour le congé parental, notamment, la saisie des enfants est obligatoire

Genre€®)  NOM © Prénom © Naissance® Adoption @ Jugement® TGIde ¢ Décés O SF O Enfants

Aucun enregistrement n'est disponible.

Genre®  NOM ©  Prénom © Naissance®  Adoption © Jugement® TGIde © Décés O SF. O

Aucun enregistrement n'est dispenible.

N

Date de naissance.

Date d'adoption

Date de jugement
e Le renseignement sur I‘%
Cliquer sur - supplément familial es
«Ajouter » obligatoire
pour inscrire c | ] =
un enfant

Renseigner les champs puis
cliquer sur « Valider » ou sur
« Annuler » en cas d’erreur
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de la Fonction Publique Territoriale

. | APPLICATION AGIRHE 2 0,
5 — AGENT (Liste des agents) C D G
J: Onglet « Carriére » ci i de Cisian

WULMES USrnieEre COnneEsivn: 12 Uy 1uf AUl d L1uo

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER ~ LIENS

DHS :3500

adjoint administratif territorial principal de 1ére classe

Retour a la liste des agents ’:'

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historiques
Imprimer J:'

Situation administrative actuelle

Temps de travail

Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriére

« Situation administrative actuelle » : donne les renseignements, la mise a jour se fait au fur et a3 mesure des actes validés,
(pas de modification possible)
« Temps de travail » : donne l'indication sur le temps de travail, le temps partiel, le cumul de temps de travail

(pas de modification possible)
« Déroulement de carriére » : permet la saisie des actes, des services antérieurs, I'ajout éventuel d’une carriére

« Prochaines évolutions de carriére » : comme son nom l'indique permet de visualiser I'évolution de la carriére

Ce sont des volets, il suffit de cliquer une seule fois dessus pour les ouvrir ou les fermer
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APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents)
Onglet « Carriere »
Volets « Situation administrative » et « Temps de travail » Cantve de Gastian
Aucune modification possible velaFonicaibhuedsioise

Situation administrative .
Temps de travail

Situation administrative actuelle it
e S

Situation administrative actuelle

- Temps de travail
Filiere administrative
oo pl ! = sans Obje Type de temps de travail Pnur(entage de temps partiel
Grade adjoint administratif territorial principal de 1&re casse m——— 100 )
dans le cadre d’emploi |dans le grade Temps de travail effectif
o " (o m

Employeur Echelon © Temps detravail ___©
:ij:::eaj:;:;strau( tarritorial principal T — . 2500
[NBI - Nombre de points Date d'attribution de la NBI

Date de nomination ion -
gorie dans Ia catég, Date de début d 5 .

Acti
o
01/07/2008
Situation administrative
bate de début de I situation administrative Echelon/Chevron Date de nomination dans I'échelon

Sans situation Damcuhere Echelle (€6 ) ey
S 01/11/2011
Echelon | 06 ¥ Chevren
Ancienneté conservée a la Y Y
nomination dans le grade et Ancienneté dans I'échelon (2 ans
I'échelon mois. jours
Indice brut et majoré " T Indice brut et majoré — -
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»

APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents)

Onglet « Carriere »
Volet « Déroulement de carriére »

Permet d’ajouter un
acte (arrété, contrat)

Permet de saisir les services
antérieurs et de calculer le
classement a la nomination

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Renseignements sur la
grille indiciaire

et e e A pesear

Permet d’ajouter une carriére dans le cas,
par exemple, d’'un détachement pour stage.
Attention, cet ajout de carriére crée deux
fois I’agent dans la liste des agents

e g e v [ g e + e

01/11/2011

01/11/2009

01/07/2008

o01/07/2008

01/11/2007

oifo1/z2007

01/11/2005

01/11/2004

01/11/2002

Avancement d'échelon a
I'ancienneté minimum

Avancement d'échelon 3
I'ancienneté minimum

Revalorisation indiciaire
01/07/2008

Avancement de grade

Avancement d'&chelon 3
I'ancienneté minimum

Intégration dans un cadre
d'emplois

Reclassement indiciaire
avec modification carriare
Avancement d'échelon 3
I'ancienneté minimum

Avancement d'échelon a
une durée intermédiaire

adjoint administratif
territorial principal de 1ére
classe

adjeint administratif
territorial principal de 1ére
classe

adjoint administratif
territorial principal de 1ére
classe

adjeint administratif
territorial principal de 1&re
classe

adjoint administratif
territorial principal de 2&me
classe

adjeint administratif
territorial principal de 2&me
classe

Adjoint administratif
Principal de 2éme classe
Adjoint administratif
Principal de 2éme classe
Adjoint administratif
Principal de 2&me classe

Adjoint administratif

06(EG)

0S(EB)

04(EG)

04(Es)

08(ES)

07(ES)

07(ES)

08(ES)

07(ES)

3500

2500

3500

3500

3300

3500

2500

3500

3500

absences
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Centre de Gestion &
(titularisation, avancement d’échelon, avancement de grade) SLLC e

I I APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents) 0,
Onglet « Carriére » C D G W
J: Volet « Prochaines évolutions de carriere »

Donne la date
de titularisation

AN —

Donne les dates du prochain

avancement d’échelon
/ Mini Maxi Inter

Déroulement de carriére

Prochaines évolutions de carriér=

Titularisation

Date préwvue de titularisation
initiale

Date préwvue de titularisation

aprés prolongation de stage
Avancement d'échelon

Date prévue avancement | 01/11/2014 01/11/2015 Mini (@) Maxi Inter Sans
Donne le reliquat
du dernier arrété PReliquat: 0 annee 0 mois o jours
s . . Toujours coché par défaut
Date CAP Avancement d'&chelon : S——_| Indique la date de la CAP au cours de ! 2
@) pvis favorable

laquelle I'avancement a regu un avis

m

[]
Avis défavorable Avis de la CAP
Ne s proncnce pas

Avancement de grade

Date CAP Avancement de grade :

Avancement de grade proposé:

w

Avancement de grade possible : } Grade d’avancement calculé par le logiciel
w
w

} Grade proposé par la collectivit

niveau (ordre de priorité)

(D~

et

Date avancement de grade : [ - . Valider |xglate g
@) Avis favorable ~

Avis défavorable Avis de Date d’avancement proposée par la collectivité qui peut étre modifiée tant qu’une date réelle de
Ne se prononce pas la CAP CAP n’apparait pas. Pour gu’elle soit prise en compte, il faut cliquer sur « Valider la date » I
S—
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Indique la date de la CAP au cours de
laquelle la promotion interne est passée

Promotion interne

Date CAP Promotion Interne :

Dﬁ«vis favorable
EI Non confarme

APPLICATION AGIRHE 2

5 — Agents (Liste des agents)
Onglet « Carriere »
Volet « Prochaines évolutions de carriére »
(promotion interne)

Indique le grade d’acces

Grade d'acceés :

_

Avis de la CAP

CDG'\#
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

<

1

Application agirhe 2 — Septembre 2015
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APPLICATION AGIRHE 2

5 — Agents (Liste des agents)
Onglet « Formations »

Permet de saisir les diplédmes (recrutement, promotion interne, exercice des
fonctions notamment dans la filiere médico-sociale)

Identits Carrigre Affecta#@n fiche de poste Prévention Formations Expériences

Imprimer |

Diplomes

Volets « Dipldmes » et « Concours et examens professionnels »

Compétences

CDG

W
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Absences Evaluation Historigues

3]

ne €| Niveau®d| Orga

Aucun enregistrement n'est disponible.

AjuuK Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de O

»

1

I
% Cliquer sur le bouton « Ajout

mn

»

.’}A:

Aucun enregistrement n'est disponible.

Ajouter

- Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0

(LI

\

Permet de saisir les concours et les examens (recrutement,
avancement de grade, promotion interne)
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32



http://portail.cdg74.fr/index.aspx

| | APPLICATION AGIRHE 2 .
5 — Agents (Liste des agents) C D C o
Onglet « Formations »
J Centre de Gestion

Volets « Permis de conduire » et « Habilitations professionnelles » de la Fonction Publique Tenitoriole

Identite Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historiques
Imprimer | <
Concours et examens professionnels
Permis de conduire
Aucun enregistrement n'est disponible. i . |
Cliquer sur « Ajouter »
Ajout firegistrements: 0 jusqu'a 0 de
Il 1 | 3
Habilitations professionnelles
—-.-.--.----.-.---.--..-@}—.------- (&) n de validi t
Aucun enregistrement n'est disg la.
Ajouter - Epregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: [1< < | 1 | » = R
] 1 | 3
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I | APPLICATION AGIRHE 2
5 — AGENT (Liste des agents) C D C ) o
| Onglet « Formations »
J Volets « Autres actions de formations suivies » (promotion interne) ~ entre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Permet de saisir les formations : préparation aux concours et examens de la FPT, formations prévues par les statuts particuliers, autres formations

Identité Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historigues

Habilitations professionnelles

Autres actions de formations suivies

Préparation aux concours et examens de la FPT

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements sur la page: { 5 v HjDNEF - Enregistrements: 0 jusqu'ad 0 de 0 - Pages: (< < | 1 | » | »

Formations prévues par les statuts particuliers

Aucun enregistrement n'est disponible)

m

Enregistrements sur la page: & ¥ AjDut% - En istrements: O jusqu'a Dde D - Pages: [(<|< | 1 | » >

Autres Formations

28/03/2011 28/03/2011 Formation continue N/ A Madifier | Supprimer
B N\ —
Enregistrements sur la page: [ 5 w Ajnuwnregish'eme Al jusqu'a 1 de 1 - PEQE:R\'_‘ 1 >_' bl
N\ AN p=—
1 T N\ N\l | 3 -

On peut ajouter, modifier et/ou supprimer
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APPLICATION AGIRHE 2

5 — Agents (Liste des agents)

Onglet « Absences » Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Permet de saisir les absences : cliquer sur le bouton « Ajouter un congé »

{. Retour & la liste des agzﬂr. _:l

Identité Capefre Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences | Absences || Ewaluation Historiques

( Ajouter un congé )

Arréte Modifie le &

Du 17/02/2011 au 18/02/2011 Congé de maladie ordinaire 2
Du 27/01/2010 au 25/01/2010 Congé de maladie ordinaire 3

LEGENDE
Maladie ordinaire : | Temps partiel thérapeutique: T Longue durée : s Longue / Grave maladie ;
Congé annuel @ s ALS A, — RTT : e Formation syndicale : =
Acc. pers. en finde vie : Formation prof. : s Partic. action de jeun. : Siéger dans une assoc. |
Pour infirmité de guerre : - Congé de paternité : m— Congé de maternité : m— Congé d'adoption @
Congé parental : meam Présence parentale ; m— Accident du travail : = Temporaire ; m—
C.E.T. : mmm

Les lignes en italigue sont des congés pour lesquels les arrétés n'ont pas été créés (en attente d'svis du comité médical)
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I I APPLICATION AGIRHE 2 0,
5 — Agents (Liste des agents) C D C
J OngIEt « Evaluation » Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Permet de visualiser les notes (aucune modification possible)

Permet d’ajouter une fiche d’évaluation pour une année

Permet d’ajouter un entretien professionnel pour une année

Retour a la yéte des agents

Identits

Carriére Affectation fiche de poste Prévention Formations Expérierttes Compétences Absences Evaluation Historigues

MNotation

Evaluation

Entretien professionnel
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I I APPLICATION AGIRHE 2 0,
5 — Agents (Liste des agents) C D G
J: Onglet « Historiques » Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Permet de donner I’historique des dossiers vus en CAP (disponibilité, mise a disposition, détachement ...

Retour a la liste des a

Identité fiere Affectation fiche de poste Prévention Formations Expériences Compétences Absences Evaluation Historigues

Permet de visualiser I’historique des indices de rémunération

Application agirhe 2 — Septembre 2015 37


http://portail.cdg74.fr/index.aspx

APPLICATION AGIRHE 2 C D
5 — AGENT (Avanc. d’échelon)

de la Fonction Publique Territoriale

%.7/
Centre de Gestion

Permet de générer les arrétés d’avancement d’échelon (pour ceux ayant regu un avis favorable de la CAP, dés le lendemain de la CAP)

Choix des dates et/ou de la catégorie et/ou du choix et/ou d’une date de CAP

)

Du Au Catégorie Choix Date de CAP
("so/10/2012 ) G ("31/01/2014 [ ® Toutes Oa OB Oc Mini [¥]Maxi [¥] Inter ( ¥
Valider dates J
I’"} | Créer las arrétés ot les imprimear ), Imprimer la liste g

En violet, les arrétés déja créés et imprimés en attente de validation par le Centre de Gestian
En rouge, les arrétés déja créés et imprimés en attente de confirmation au Centre de Gestion

Date avancement €

adjoint administratif

territorizal de 2&me Stagiaire 02 17/09/2013 Maxi
classe
adjeint administratif
territorial principal de Titulaire 04 01/01/2014 Maxi

1ére classe

Case a cocher rédactaur Titulaire o7 12/09/2013 27/11/2012 Mini

pour générer adjoint administratif

|,arrété territorial de 2éme Stagiaire 0= 01/09/2013 Maxi
classe
adjoint technigue
territorial de 2Zéme Titulaire ([ 01/11/2013 7/11/2012 Mini
classe

Enregistrements: 1 jusqu'a 5 de 5 \Pages: |« (<

Les arrétés en violet sont des arrétés générés par la collectivité
Les arrétés en rouge sont des arrétés générés par le CDG

Permet de créer le(s) arrété(s) dans le volet « Déroulement de carriere » de
I'onglet « Carriére » et de le(s) générer dans « DOCUMENTS A IMPRIMER »

Qu’elle que soit la couleur, ils sont en attente au CDG
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| |
APPLICATION AGIRHE 2 C D C yo
J 5 — AGENT (Arrétés Avanc. de grade)
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Permet de générer les arrétés d’avancement de grade des le lendemain de la CAP

Imprime simplement la liste affichée

Permet de sélectionner en
un seul clic, tous les arrétés

Création arpétés J Impressicn J
IS ¢ .
i;\ \ f;'\.
Agent = &  Grade accepis \ h'i: Date avancement €3  Daie CAl

2dact incipal d
recacteur principa par ancienneté  01/07/2013 06/02/2013
Zame classe

Enregistrements: 1 jusqu'a 0 de 1
L r

Cliquer sur la case a cocher qui apparait a cet endroit, puis cliquer sur le bouton « Création arrétés » :
le(s) arrété(s) sont créés dans le volet « Déroulement de carriére » de I'onglet « Carriere » et générés
dans « DOCUMENTS A IMPRIMER »

Les arrétés en violet sont des arrétés générés par la collectivité
Les arrétés en rouge sont des arrétés générés par le CDG
Qu’elle que soit la couleur, ils sont en attente au CDG
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I |
APPLICATION AGIRHE 2 C D G ) o
J: 5 — AGENT (A transmettre au CDG)
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Permet de visualiser les arrétés en attente de validation (ils n’ont pas été transmis au CDG)

Permet de choisir I'état de I'arrété

Permet de choisir le type d’arrété A confirmer (rouge) : I'arrété a été généré par le CDG
En attente (turquoise) : I'arrété a été saisi mais sera mis a jour a la date
d’effet

Collectivité (violet) : I'arrété a été généré par la collectivité
Validation (marron) : I'arrété a été validé pour étre pris en compte par
le logiciel mais il n’a jamais été transmis au CDG

On peut sélectionner puis
valider des dates

/

- a . - P 7 J ' !
Thvancament S igpie s tancamnets mnmer O/ S |V &

pu ([ 30/10/2012 )& au [ 30/10/2013 ) B : valider dates ) > )i -
) A confirmer il
Impressign liste g L
T En attente =
e e e e A Collectivite 5 B e e

Validation -
P e
| anciennete minimum

Enregistrements: 1 jusqu'a 0 de 1

i de ACe
zoszos avos (NN

On peut imprimer la liste affichée
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: : APPLICATION AGIRHE 2 4
6 - INSTANCES PARITAIRES C D ‘ H
‘ Cet écran permet de sélectionner une instance paritaire Caritie de Coition

de la Fonction Publique Territoriale

Instances paritaires accessibles actuellement : CAP — Commission de Réforme — Comité Médical

AGENT COLLECTIVITE W MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER  LIENS

CAR =

Charnps r“anquants e cTE - _

Conseil de Discipline -
v ~ 1 Commission de Réforme & 0o ’ ~ : '~
Lz ¥, 1.2 .~ Lollectivite € 2 ArFrete 00000000 &  Ubservations 0000 g3
Comité Médical B

Aucun enregistrement n'est disponible.

Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: (/<< | 1 [ > »
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APPLICATION AGIRHE 2
6 - INSTANCES PARITAIRES
CAP — Liste déroulante

I I Type de demande, Avancement d’échelon, Avancement de grade o
(]
| Envoi des dossiers soit : C D G

- par courrier en indiquant « a I'attention du secrétariat de la CAP » Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

- par courriel : uniguement a cette adresse cap@cdg74.fr

AGENT COLLECTIVITE © INSTAMNCES PARITAIRES ~ MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER. LIENS

Type de demande

CTP Avancement d'échelon

Conseil de Discipline B | Avancement de grade
o~ iccion o : - Jatati ~ "%
& od Commission de Reforme Motation oy ry Observations 21
Comité Medical B | Avancement al'échelon spécia

it disponible.

Enregistrements: O jusqu's 0 da 0 - Pages: (<< | 1 [ » >

Champs manguants dans identité de I'agent
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APPLICATION AGIRHE 2 P
6 — INSTANCES PARITAIRES C D CH

CAP (Type de demande) Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Cet écran permet de saisir la CAP pour : disponibilité sur demande, détachement, mise a disposition, non titularisation, promotion interne etc.

Sélectionner la CATEGORIE et |la date de CAP

Catégorie et date de CAP : Rl ¥) afficher toutes les séances

Date de début de saisie : WEIEEERE Attention aux dates de début et de fin de
Date limite de saisine : [ERERTELEE saisie qui donnent accés ou non a la CAP
( v Sélectionner dans la 1% liste
Nouvelle demande de type : B - déroulante le type de
—_— demande puis apres

[ Nouwelle demande :I
' rafralchlssement sélectionner

e st i ) oulante

st n'est disponibla.

Aucun enregistre

Cliquer sur « Nouvelle demande »
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! I APPLICATION AGIRHE 2 0,
6 — INSTANCES PARITAIRES
J: CAP (Type de demande) Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

1er écran d’information Ecran de saisie

Disponibilité (premiére demande ou renouvellement) | ol
Disponibilité (premiére demande ou renouvellement) IDEMIIIE
Nom prénom (grade) de I'aggnt : | 2]
Cette procédure de saisine concerne :
R . — - 4 . Le fonctionnaire est employé par plusieurs coffectivités.
Tous les employeurs ont-ils saisi la commissfon administrative paritaire 7
pour pour étude ou recherche présentant un intérét aénéral, pour créer ou reprendre une entraprise. ® Non @ out

d'office hors cas de maladie.

Cette procédure de saisine ne concerne pas le placement de 'agent en disponibilité :

Disponibilité d'office © Disponibilitgfsur demande

. s . . - . = iae (_aprés congé parental ou aprés remisfl & disposition de I'administration d'origine en cours de congé parantal v
d'office aprés épuisement des droits statutaires & congés de maladie prévus  'article 57 (22, 3° et 4°) de la loi n°84-53 du 26 janvier 1984 et s'l ne peut &tre procédé

dans Iimmediat au reclassement peur inaptitude physique du d pour i physigue) Date de mise en disponibilits

Date prévue de reprise des fonctiofis
en cas d'interruption de détachement 3 la demande du etdi € de le réintégrer

Durée : Calcul durée )

jours

[

de droit pour donner des soins au conjoint, au partenaire avec lequel il est lié par un pacte civil de solidarits, 4 un enfant ou 3 un ascendant 3 Ia suit d'un accident ou

Intitulé et description de 'empy
collectivité & I'agent et refuse)
réintégration :

bi proposé par la

d'une maladie graves. oar lui pour sa {

de droit pour élever un enfant 4gé de moins de 8 ans ou pour denner des soins  un enfant @ charge, au conjoint, au partenaire avec lequel il est lié par un pacte civil

de solidarité ou & un ascendant attsint d'un handicap nécessitant a présence d'une tierce personne. Lafmdnrises oy s per ez {

de droit pour suivre son conjoint ou le partenaire avec lequel il ext lié par un pacte civil de solidarits lorsque celui-ci est astreint 3 établir s résidence habituelle, 3

raison de sa profession, en un lieu éloigné du lieu d'exercice des fonctions du fonctionnaire.

Avis de I'autorité /erritoriale

de droit pour exercer un mandat d'élu local. @ Favorable ) Défsvorable

Piéces a fourn'r avec la demande :
- demande fcrite de I'agent
Retour_ssoontinuer )

La saisine df la commission administrative paritaire n'est effective qu'a réception par le Centre de Gestion de la fiche de saisine revétue des signatures

(autorité territoriale et i & )

/ Annuler ) (_ valider ) .

Si la procédure de saisine concerne Sélectionner I'agent (n’apparaissent que les agents appartenant a la
bien la CAP, cliquer sur « Continuer » catégorie choisie) puis renseigner tous les champs
sinon cliquer sur « Retour » Attention, si vous ne trouvez pas votre agent dans la liste déroulante :

vérifiez que vous avez bien sélectionner la bonne catégorie La saisie terminée : cliquer sur le

bouton « Valider » et vous étes
renvoyés sur I'écran « Type de
demande »
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Cet écran permet d’imprimer et/ou supprimer un dossier

6—

APPLICATION AGIRHE 2
INSTANCES PARITAIRES
CAP (Type de demande)

| C 30/01/2014

Catégorie et date de CAP :

v) afficher toutes les séances

Date de début de saisie : 01/059/20132

DETCR TN G TS - 29/11/2013

CDG'\#
Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

La fiche de saisine est générée dans
« DOCUMENTS A IMPRIMER » : cette fiche est a
retourner datée et signée au secrétariat de la

L cap

1
Nouvelle demande de type : [P

S
| Mouvelle demande |

Détachement (premiére
demande ou rencuvelleament)

04/11/2013

B

Application agirhe 2 — Septembre 2015

Permet de supprimer un dossier (si la fiche de saisine a été
transmise, il faut avertir le secrétariat de la suppression de ce
dossier)
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APPLICATION AGIRHE 2 0,
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C
CAP (Type de demande)

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Cet écran permet également de vérifier que le dossier est inscrit ou non a la CAP

Sélectionner la catégorie et date de CAP

y
<=
[ DR iR . | © 05/12/2013

v) afficher toutes les séances

Date de début de saisie : 27/08/2013

Date limite de saisine : [ CIREIELEE] La colonne « Etat » renseigne sur I'état du dossier

(inscrit a I'ordre du jour, dossier incomplet etc.)

I /
Nouwvelle demande de type : \

.

Nom [ Typededemande O

Disponibilite (premigre Crossier inscrit 2 'ordre -
P 01/10/2013 I = S g
demande ou renouvellement) du jour de la réunion. f10f [ menm ] [ upp ]

Disponibilité (premigre Diossier inscrit 3 'ordre
demande ou rencuvellement) du jour de la réunion.

07/10/2012 [ Imprim. l’ Supp. l

Promotion Interne 25/10/2013

Le bouton « Supp. » permet de supprimer le dossier
(dans ce cas, il faut avertir le secrétariat de la CAP)
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APPLICATION AGIRHE 2 o,
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C

CAP (Type de demande) Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Cet écran permet de connaitre, dans un délai de 48 heures, I'avis de la CAP (pour I'instant, seuls les dossiers non sensibles sont concernés)

1) Il faut cocher sur « afficher toutes les
séances » pour pouvoir sélectionner la CAP au
cours de laquelle le dossier est passé

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES MEDECINE REMPLACEMENT B GES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER  LIENS

Catégorie et date de CAP : [SESRUEEIVFIREL G ) afficher toutes les séances

Date de début de saisie : 28/05/2012

Date limite d i Bl 26/08/2013 P q z .
——— 2) Sélectionner la catégorie et date de CAP

| w
Nouvelle demande de type : \ 8
¥

Di ibilite ie Dossier i it & I'ord
isponibilité (premi&re ossier inscrit & l'ordre 12/08/2013 Favorabla
demande ou rencuvellement) du jour de la réunion.

Avis de la CAP
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»

APPLICATION AGIRHE 2
6 — INSTANCES PARITAIRES

CAP (Avancement d’échelon)
Cet écran permet de générer le(s) tableau(s) avant décision,

de saisir les décisions, de générer le(s) tableau(x) aprés saisie des décisions

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Permet de générer le(s) tableau(x)

Bornes définies par le CDG

Permet de générer un fichier excel mais il n’est pas
tres lisible (peut éventuellement servir de support)

X
[ bu 01/01/2012 au 31/12/2014 )

Permet de valider la saisie \l

__ValidMion Saisie | _Impression ) Transfert excel é/ =

Catégorie :
@ Toutes B a Bp BC } Permet le choix de la catégorie Ce terme signifie qu’une proposition a été saisie. A I'impression, ce
terme se transforme en 01/01/9999
ddEe ME 3(6 are ]"I'Il'lla ate "ﬂ‘xa FdilE LFF P LNUIX U2 T dUutoTiie
adjoint administratif territorial __ i N w = = =
de Dame classe Titulaire 05 i6/04/2014 16/04/2015 A définir @ Mini O Maxi ) Inter
adjoint technique territorial de . s . = =
1are classe Titulzire 04 12/11/2014 13/11/2015 A définir @ mini O maxi O inter
rédacteur principal de 1&re o 1ire 08 07/12/2014 07/07/2015 A définir @ Mini O Maxi D
classe = Mini LS Maxi L Inter Décision
adjeint administratif territorial . — i ddiai i
i Stagiaire o1 17/09/2012  17/09/2013 Mini @ Maxi T !nter’mefilaqu___ il faut
impérativement
attaché principal Titulaire 03 01/05/2013 23/09/2013 A définir @ mini O Maxi O Inter saisir une date entre
::jcz’::nzd:l'::;?ratif teritorial 1 sire oz 16/08/2014 16/02/2015 A définir @ Mini © Maxi © Inter I: dat(;a dumini et la
ate du max
attaché principal Titulzire oe 01/01/2014 01/07/2014 A définir @%ini D) Maxi D 1nter
adjoint administratif territorial __ . ST = = =
el e Titulaire o0& oifii/2014 0O1/11/2015 A définir @ Mini O Maxi D Inter
attachs Titulaire 09 01/01/2014 01/07/2014 A définir @ Mini O Maxi D 1n
adjoint administratif territorial __ . ST = = =
el e Titulaire 03 oif07/2013 oOi/01/2014 A définir @ Mini D Maxi D Inter
zf:z:ien principal de 28me o 1oire os 01/04/2012 01/09/2012 A définir ® Mini ® Maxi ® 1rier I
adjoint administratif territorial _ . Ber . = =
T e Titulaire os 01/07/2014 01/07/2015 A definir @ Mini © Maxg ) Inter -
rédacteur Titmyus \ 12/09/2013 12}02}2014} 27!11!20W Inter
Y Date de la CAP qui a déja émis un avis favorable sur cet

Echelon détenu par I'agent Ny N
P & avancement : I'arrété est a transmettre au CDG

Dates mini et maxi
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Cet écran permet de générer le(s) tableau(x) avant décision, de saisir cenire de Gestion B
les décisions, de générer le(s) tableau(x) aprés saisie des décisions Se- i Fonchor FUbBque Temitorale

I I APPLICATION AGIRHE 2
6 — INSTANCES PARITAIRES 0,
J' CAP (Avancement de grade) C D G‘

Permet I'impression avant saisie
décision du cadre d’emplois choisi

- Permet I'impression avant saisie Permet de générer le
AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES =l e= =g décision sans tenir compte du cadre tableau apreés la validation
d’emplois choisi de la saisie
Cadre d'emploiy; [ adjeints techniquek territoriaus
Liste déroulante : permet le /
choix du cadre d'emplois _Impression Proposttion Cadre d'emploi || Impression Tous les cadres d'emploi | [ Impression Aprés Saisie |

Grad Grade Date A rénselgner
Agents |Note fage d'avancement Grade d'avancement proposé Type Date prévue| de obllgatOIrement
Actuel -
possible AP
adjoint ;

technigque
territorial
de 1lére

classe

adjoint

technique = Case a

territorial AN
de 22me @ cocher

si le grade d’avancement
possible est vide

classe

adjoint
techniqu Quand la saisie est
territori | - EI | . o .
de 2anfe validée, le terme « a
class définir » apparait
/ ) Valideres informations saisies pour ce cadre d'emploi )
Grade.d’ ible / Ordre de priorité : si un seul agent, il
, - - - - - faut tout de méme mettre un ordre (1
(calculé par le logiciel) / Termiger lcniic e (1)

Permet de valider la saisie

Permet de sortir du module : on se retrouve alors sur le
module « CAP/Type de demande »
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Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

| |
APPLICATION AGIRHE 2 0,
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C
J Comité Médical — Commission de Réforme

AGENT COLLECTIVITE " INSTANCES PARITAIRES ' MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER LIENS

CAP b
Charnps r"anquantr. da ce - _

Conseil de Discipline B

"~ v
L UDseErvalions

I:} it disponible.
Suivifsalsine CM : :
Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: [< (< | 1 | » | »

o Commission de Réforme &

~
3 & ili - LOINECTIvVILe ) Arret

Champs manquants dans identité de I"'agent

Dans la liste déroulante :
Cliquer sur «Comité Médical » puis « Nouvelle Saisine CM »
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. Centre de Gestion
Saisine de la Fonction Publique Territoriale

| | APPLICATION AGIRHE 2 .
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C 4
J; Comité Médical — Commission de Réforme

Saisir 'adresse de messagerie de I'agent
chargé du suivi du dossier

Sélectionner I'agent dans la liste déroulante

Création d'une nouvelle saisine du comitZ médical

N ~

.
Adresse de messagerie du créateur de la saisine :

Sélectionnez un agent :| Tapez les 2 premiéres lettres du nom de l'agent |3

Création d'une nouvelle saisine du comité medical

.
Adresze de messagerie du créateur de la saisine :-
S e '— &

Médecin de prévention : [ Sélectionnez un médecin

i Valider selection A

Dans la liste déroulante :
- pour les collectivités adhérentes a la médecine de prévention du CDG74, sélectionner le médecin concerné

« Sélectionnez un médecin »
puis cliquer sur « Valider sélection »

- pour les collectivités non adhérentes a la médecine du CDG74, sélectionner « Médecin de Prévention » ou laisser
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| | APPLICATION AGIRHE 2 "
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C o
J: Comité Médical — Commission de Réforme

.. Centre de Gestion
Saisine de la Fonction Publique Territoriale

Création d’une nouvelle saisine du comité médical

-

Adresse de messagerie du créateur de la saisine @'

Sélectionnez un agent (GG |

Médecin de prévention :_ El

Valider selection |

Dans la liste déroulante,

sélectionnez I'objet de la saisine
Sélectionnez objet de la saisine i Congé longue maladie K L\\? w.

Sélectionnez motif de la saisine :[ Octroi d'un congé de longue maladie \ Z

Dans la liste déroulante, sélectionnez le motif de la

Ajouter ce motf &——— | saisine puis cliquez sur « Ajouter ce motif »

Si vous avez plusieurs motifs pour la méme saisine, il faut renouveler I’'opération : sélectionner I'objet de la saisine, sélectionner le motif de la
saisine puis cliquer sur « Ajouter ce motif »
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»

Sélectionnez motif de |a saisine :(

APPLICATION AGIRHE 2
6 — INSTANCES PARITAIRES

Comité Médical — Commission de Réforme

Saisine

Centre de Gestion

de la Fonction Publique Territoriale

Octroi d’'un congé de longue maladie

_Ajouter ce motif ,'1

motif

Octroi d'un congé de longue maladie

Supprimer

_afficher |a liste des pidces 2 fournir )€~ Cliquer sur « Afficher la liste des pieces a fournir »
Libellé Statut
Certificat du médecin traitant indiquant |a pathologie (sous pli confidentiel) Document & envoyer
Demande écrite de 'agent Document & envoyer La colonne « Statut » nfest pas
Arréts de travail Document & envoyer un Champ de saisie
Courrier de |'autorité territoriale indiquant les questions précises auxguelles doit répondre le CM Document & envoyer
Formulaire de saisine Document & envayer
Informations complémentaires E
Historique des congés de I'agent . Siles arréts maladie sont saisis dans
Début Fin Type Durée 5 . )
17/02/2011 18/02/2011 Congé de maladie ordinaire 2 Supprimer I onglet « Absences », IIS g pparalssent
27/01/2010 28/01/2010 Congé de maladie ordinaire 3 Supprimer dans I'historique des COﬂEéS de I'agent
Ajouter un congé :
Début : ( ) Fin : ( ) Objet : | Congé de maladie erdinaire [ACOS) IZI
_Ajouter un congé | m
Il est possible d’ajouter un congé :

_Valider E saisine |

Cliquer sur « Valider la saisine »

Il faut renseigner les dates de début et de fin puis I'objet et cliquer sur « Ajouter un congé »
Cette mise a jour ne renseigne pas I'onglet « Absences » de I'agent
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APPLICATION AGIRHE 2
6 — INSTANCES PARITAIRES

Comité Médical — Commission de Réforme

. Centre de Gestion
Saisine de la Fonction Publique Territoriale

. . . L 'd . - = N
Sélectionnez motif de la saisine :[ Octroi d'un congé de longue maladie

|_Ajouter ce motif |

maotif

Octroi d’'un congé de longue maladie Supprimer

| _Afficher |a liste des pidces a fournir )

Libellé Statut
Certificat du médecin traitant indigquant la pathologie (sous pli confidentiel)
Demande écrite de 'agent

Arréts de travail

Document & envoyer

Document & envoyer

Document a envoyer

Courrier de |'autorité territoriale indiguant les questions précises auxguelles doit répondre le CM

Document & envoyer
Formulaire de saisine

Document & envaoyer

Informations complémentaires

m

Historique des congés de 'agent

Début Fin Type Durée
17/02/2011 18/02/2011 Congé de maladie ordinaire 2 Supprimer
27/01/2010 29/01/2010 Congé de maladie ordinaire 3 Supprimer
Ajouter un congé :
~ ~
Début : ' Fin : ' Objet : |Cungéde maladie ordinaire [ACOS) EI

|_Ajouter un congé )

<« Enregistrement réus% L

Enregistrement réussi
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Suivi saisine Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

! I APPLICATION AGIRHE 2 c
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C:: %
J Comité Médical — Commission de Réforme

Pour quitter et/ou visualiser la saisine et le suivi

AGENT COLLECTIVITE " INSTANCES PARITAIRES ' MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES  STATISTIQUES DOCUMENTS A IMPRIMER LIENS

CAP b
Charnps r"anquantr. da ce - _

Conseil de Discipline B

"~ v
L UDseErvalions

I:} it disponible.
Suivi garsine CM : :
f Enregistrements: 0 jusqu'a 0 de 0 - Pages: [< (< | 1 | » | »

o Commission de Réforme &

~
3 & ili - LOINECTIvVILe ) Arret

Champs manquants dans identité de I"'agent

Dans la liste déroulante :
Cliquer sur «Comité Médical » puis « Suivi Saisine CM »
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L . Centre de Gestion
Suivi des dossiers de la Fonction Publique Territoriale

I I APPLICATION AGIRHE 2 .
6 — INSTANCES PARITAIRES C D ¢
J: Comité Médical — Commission de Réforme

Permet d’afficher le détail de |a saisine
Permet de générer le bordereau d’envoi
Permet d’annuler la saisine

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES PARITAIRES ~ MEDECINE REMPLACEMENT  PARAMETRAGES — STATISTIQUES DOCUMENTS A MINPR LIENS

Suivi des dossiers

r

Rechercher par nom de 'agent : _Rechercher

Prenom de

creation
2 : Details || Imprimer Bordereau d'envaoi |
07/11/2013 En attente de réception du " ¢ . J
] Annuler cette saisine "
06/11/2013 Inscrit & I\:rdre du jour _Details |
2 F Details | [ Imprimer Bordereau d'envoi |
06/11/2013 En ai;t&nte e réception du . & . o
dossier _Annuler cette saisine )
Details || Imprimer Bordersau d'envoi )
06/11/2013 Incomplet : E )
_Annuler cette saisine |
2 F Details | [ Imprimer Bordereau d'envoi |
06/11/2013 En ai;t&nte de kéception du . o\ . )
dossier _Annuler cette saisine )
05/11/2013 Inscrit & I'ordre\du jour Details )
11/09/2013 Finalisé \ Details )
04/04/2013 Finalisé \ “Details )
20/12/2012 Finalisé \ Details )
Y

Donne I'état du dossier :

En attente de réception du dossier : la saisine informatique est enregistrée mais le secrétariat du Comité Médical n’a pas
encore recu les éléments par courrier

Incomplet : le secrétariat du Comité Médical a recu des éléments par courrier mais le dossier est incomplet

Inscrit a 'ordre du jour : le dossier est complet et sera examiné lors de la prochaine séance

Finalisé : le dossier a été examiné lors de la derniére séance et I'avis est visible par la collectivité
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APPLICATION AGIRHE 2 g
6 — INSTANCES PARITAIRES C D C o
Comité Médical — Commission de Réforme

L. . Centre de Gestion
Suivi des dossiers de la Fonction Publique Territoriale

Ecran qui s’affiche apres avoir cliquer sur « Détails »

Suivi des dossiers

Octroi d'un congé de longue maladie

Date Etat

06/11/2013 16:44:05 En attente de réception du dossier

Libellé Etat |
Certificat du médecin traitant indiguant la pathologie (sous pli confidentiel)

Demande &crite de I'agent

Arréts de travail

Courrier de 'autorité territoriale indiquant les questions précises auxquelles doit répondre le CM

Farmulaire de saisine

()

o Y
|_Retour |
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APPLICATION AGIRHE 2
6 — INSTANCES PARITAIRES

Comité Médical — Commission de Réforme

Suivi des dossiers

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

Suivi des dossiers

Rechercher par nom de l'agent :

06/11/2013

X _Recherchar |

Date de
session

06/11/2013

06/11/2013

05/11/2013

11/09/2013

04/04/2013

20/12/2012

2 H | Details || Imprimer Bordereau d'envei |
27/11/2013 En attente de réception du x # _ s
dossier |_Annuler cetjbisaisine |
2 F | Details )/ Imprimer Bordereau d'envai |
27/11/2013 En aT:'tente de réception du " ,-/ . 4
dossier I Annul)!r cette saisine a
2 F | Defbils || Imprimer Bordereau d'envai |
27/11/2013 En at.'tente de réception du " }é # . 4
dossier '/HI"II.I'EF cette saisine |
4 3 - —
2 F [ Details || Imprimer Bordereau d'envoi |
27/11/2013 En a‘_ctente de réception du " &\, _ o
dossier | Annuler cette saisine |
25/09/2013 Finalisé /| _petsis )
24/04/2013 Finalisé / [ Details )
30/01/2013 Finalisé / [ Details )

-

/

Imprimer bordereau d’envoi :
Un fichier Word s’affiche a I’écran que vous pouvez personnaliser et compléter pour envoi du
dossier complet au secrétariat du Comité Médical

Rappel : seul un dossier complet pourra étre instruit
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APPLICATION AGIRHE 2 C D C Jo
7 — LIENS

Centre de Gestion
de la Fonction Publique Territoriale

A l’avenir, cet écran permettra d’accéder a la bourse de I’'emploi

Dans la liste déroulante : cliquer sur « Bourse de I'emploi » Ecran de la bourse de I'emploi

CENTRE DE GESTION DE LA HAUTE-SAVOIE

JCUMENTS A IMPRIMER ~ "LIENS

- Bourse de l'emploi

Créer une nouvelle offre d'emploi ( pour diffusion sur Cap-territorial )

Créer une lle déclaration ( pour ission & la préfecture )

Gérer vos offres d’emploi

Gérer vos déclarations

Gérer vos modéles

Consulter les CV en ligne sur Cap Territorial

Documents & imprimer

Gérer les comptes gestionnaires bourse

Gérer vos informations collectivités
Locales ( )

Statistiques Departementales

Déconnexion

FYYVYiYyYiYyiyiy
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